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Checkliste für Bewerbungsunterlagen 

 

 

LEBENSLAUF 

 Persönliche Daten (Name, Geburtstag/-ort, Anschrift) 

 Familienstand (freiwillig) und Staatsangehörigkeit 

 Beruflicher Werdegang (amerikanisch: jüngste zuerst) 

 Schul- und Ausbildung (auch Wehr- oder Ersatzdienst) 

 Konzerterfahrungen 

 Wettbewerbe / Meisterkurse / Akademien / Substitutionen / Aushilfen  

 Besondere Qualifikationen (Zusatzinstrumente, Zertifikate, Sprachen …) 

 Interessen (Mitgliedschaften, soziales Engagement, Hobbies) 

 Ort, Datum, Unterschrift 

 

Was nicht in den Lebenslauf gehört: 

⌧ Angaben zu Eltern oder Angehörigen 

⌧ Beruf der Eltern 

⌧ Gehaltsvorstellungen 

⌧ Der Begriff »arbeitslos« (besser: »arbeitssuchend«) 

⌧ Persönliche Kommentare zu Positionen (nur Fakten) 

 


